Manual de Uso: Proceso de peticion de
talonarios de recetas - Colegiado
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1.Introduccién

El presente manual recoge todo el procedimiento de la solicitud del talonario de recetas desde el punto
de vista de un colegiado.

2.Acceso a la Web de la Ventanilla Unica

Para poder acceder a la Ventanilla, es necesario entrar en la web:
https://vu.consejogeneralenfermeria.org/

Una vez hemos accedido, nos dirigimos al panel para introducir el usuario y contrasefia en la parte
derecha de abajo, como se ve a continuacién.

VENTANILLA UNICA

> Enfermeros

También podremos acceder a realizar la solicitud de los talonarios desde el menu de botones, pinchando
sobre la “solicitud de recetas”, que nos redirigird de nuevo al panel para introducir nuestros datos de
acceso.

=

Ventanilla Unica
.

Aqui tendremos que introducir el usuario y contrasefia que se nos ha sido asignado y hemos recibido por
email, y una vez pulsemos el botén de iniciar sesion, se nos redirigird a la pagina principal de la Ventanilla.
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https://vu.consejogeneralenfermeria.org/

3.Proceso para crear la solicitud de peticidn de talonarios

1) Al entrar en el perfil del usuario, nos vamos a dirigir a realizar la solicitud. Podemos acceder de
dos formas:

e Através del menu del lateral derecho:

Zona Privada

Finalizar sesién

VENTANILLA UNICA

» Enfermeras

» Ciudadanos
>

>

CENSO COLEGIAL

e Através del menu superior.

Ventanilla Unica

Consejo General de Colegios
de Enfermeria de Espafia



2) A continuacién, rellenamos los campos para hacer la solicitud propiamente dicha. Como son
usuarios ya registrados, pueden contener parte de sus datos ya metidos, se ruega revisar que todo
sea correcto antes de enviar la solicitud. Importante rellenar todos los campos.

Solicitud Indivi

Recusrde gus todos los Campos con(®) son o

ual de las Recetas Privadas

=18

DATOS PERSOMALES
Colegio en el que se encuentra de alta aciualmente®

b

N* Colegiada/o*

Mombre*

Primer Apellido*

Segundo Apellido

NIF/NIE*

Email*

Teléfono*

Direccion®

Codigo postal*
Pais*
Espafia A

Prowincia®

£

Poblacion®
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Si contindas bajando por la pagina, hay mas campos que necesitas rellenar antes de enviar. El
campo de n2 de acreditacién, asi como el justificante estan marcados como no obligatorios ya que
varia de una provincia a otra, pero si que se indica como advertencia que SOLO los colegiados en
disposicion de acreditar pueden solicitar un talonario de ordenes de dispensacién. En dltima
instancia el Colegio al que pertenece serd quien validara si el colegiado puede o no prescribir y
por tanto serd él quien decida la emisién o no del talonario.



DOCUMENTACION DEL SOLICITANTE

Una vez su Colegio valide que cuenta con una acreditacion en prescripcion vigente, el talonario sera emitido.
Recuerde que este es un criterio obligatorio para la prescripcion de ordenes de dispensacion.
Si ya dispone de n® de acreditacion y justificante puede afiadirlo a continuacion.

MN? Acreditacion

Justificante Acreditacion (.pdf, .jpeg. .jpg)

Seleccionar archivo | Ningdn archivo seleccionado

Al formalizar la solicitud el solicitante/la solicitante se hace responsable de la veracidad de los documentos y los datos aportados.

DATOS DE LA SOLICITUD
Tipo de Receta

Receta Papel ~

Numero de Talonarios (minimo de 1 - maximo 3)*

1

Observaciones

TERMINOS LEGALES

INFORMACION PROTECCION DE DATOS DE COLEGIO PROFESIONAL DE DIPLOMADOS EN ENFERMERIA

Finalidades: Gestionar, controlar, tramitar y resolver la reclamacién, queja y denuncia presentada contra la actuacién de los colegiados, asf como para la gestién de los expedientes administrativos y jurisdiccionales.

Informacién Adicional: Puede ampliar la informacién en el enlace de Politica de Privacidad.

[ He leido y acepto la Politica de Privacidad.

™

D No soy un robot
SCAPTCHA

"
Priastad - Téminzz

Enviar Solicitud

Y una vez que le damos a enviar, nos aparece el mensaje de que se ha realizado correctamente.



Solicitud Realizada

3) Una vez que hemos rellenado la solicitud, podemos revisar su estado en el apartado: “Mis
solicitudes”.

Zona Privada

Hola * |OSE GALLEGO,

Finalizar sesion

VENTANILLA UNICA

CENSO COLEGIAL

> Datos colegiade
> Cambio sitwacién

> Solicitar

lado
> Recetas

> Solicitud individual de las Recetas Privadas

4) Dentro de este apartado, nos vamos a encontrar un cuadro donde aparece representado todo el
proceso por colores para que puedas ver la leyenda de en qué punto se encuentra la solicitud.

Estados de la solicitud

o o o g o .

Pendiente de validacion  Validado por el Calegio Enviado a Imprenta Enviado al Colegio Pendiente de recoger Finalizada

¥ Rechazado por el Colegio
X Cancelado

@ Talonario Inhabilitado



Ademas de la tabla donde aparece la solicitud pendiente, asi como todas las demas solicitudes ya
finalizadas si las hubiera.

Solicitudes de Talonarios
Datos del Solicitante:

Nombre: [

DNI: T——

Estados de 1a sunuiwuu

X Rechazado por el Colegio

v v v v v v
X Cancelado
Pendiente de validacion Validado por el Colegio Enviado a Imprenta Enviado al Colegio Pendiente de recoger Finalizado
€ Talonanio Inhabiltado
N° Ref. Fecha Solicitud N° De Talonarios Estado Solicitud
DA23C1DE-F127-4207-B... 16-09-2025 09:26:59 1 Finalizado
85E38897-B25F-459C-B8... 16-09-2025 09:12:19 1 Finalizado
BBADES92-5048-4A4B-A... 31-07-2025 12:46:19 1 Finalizado

4.Paso a paso de los diferentes estados de la solicitud

En este proceso, el Colegiado ya no debe hacer nada, solo puede consultar el estado hasta que aparezca
como “pendiente de recoger” para acudir al Colegio, o como cancelado si ha habido algin problema. En
este caso, podra hablar con el Colegio para que le explique el motivo.

1) Pendiente de validacion: tras realizar la solicitud nos aparecerd en este estado, tras el cual serd el
Colegio el que deberd validarlo si ve que todo es correcto.

2) Validado por el Colegio: una vez que lo confirma el Colegio como que estd correcto, el siguiente
estado que va a salirme serd “validado por el Colegio”.

Estados de la solicitud

% Rechazado por el Colegio

v v v v - v
X Cancelado
Pendiente de validacion  Validarin nor &l Colegio  Enviado a Imprenta Enviada al Colegio Pendiente de recoger Finalizado
& Talonario Inhabllitado
N° Ref. Fecha Solicitud N° De Talonarios Estado Solicitue
3D88937D-D956-4128-B... 20-06-2023 13:12:08 1 Validade por el Celegio



3) Enviado a la imprenta: Una vez que el Consejo General de Enfermeria recibe la solicitud validada,
solicita a la imprenta el talonario y marca este estado para el control de la solicitud. Una vez que
la imprenta lo manda al colegio y avisa al Consejo, este pasa al siguiente estado.

4) Enviado al Colegio: cuando aparece este estado es cuando el Consejo General de Enfermeria ha
solicitado el talonario y la imprenta lo ha mandado al Colegio. Aun no podemos acudir a por ello,

pero ya sabemos que esta enviado.

Estados de la solicitud

~/ ./ ~ ~
Pendiente de validacion Validado por el Colegio Enviado a Imprenta Enviado al Colegio
N° Ref. Fecha Solicitud N° De Talonarios

3D88937D-D956-4128B-B... 20-06-2023 13:12:08 1

X Rechazado por el Colegio
o v
X Cancelado

Pendiente de recoger Finalizado ;
° Talonaric Inhabilitado

Estado Solicitud

Enviedo &l Colegio

5) Pendiente de recoger: en este momento ya se encuentra el talonario de recetas en el Colegio para

que el Colegiado acuda a por él.

Estados de la solicitud

- o - ~
Pendiente de validacion Validade por el Colegio Enviado a Imprenta Enviada al Colegio
N° Ref. Fecha Solicitud N° De Talonarios
3D88937D-D3956-4128-B... 20-06-2023 13:12:08 1

*  Rechazado por el Colegio
o ~
X Cancelado

Pendiente de recoger Finalizado
° Talonaric Inhabilitado

Estado Solicitud

Pendiente de Recogida

6) Finalizado: una vez que se recoge el talonario, el Colegio cierra la solicitud y nos aparece como

finalizado el proceso.
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Solicitudes de Talonarios

Datos del Solicitante:
Nombre:
DNI:

Estados de la solicitud

X Rechazado por el Colegio

- v w - &= &
X Cancelado
Pendients de validacién  Validado par el Colegio  Enviado a Imprenta Enviado al Colegia Pendiente de racoger Finalizado

@ Talonaric Inhabilitado

N° Ref. Fecha Solicitud N° De Talonarios Estado Solicitud

DA23C1DE-F127-4207-B... 16-09-2025 09:26:59 1 Finalizado

B85E38897-B25F-459C-B8... 16-09-2025 09:12:19 1 Finalizado

B6ADES32-5048-4A4B-A... 31-07-2025 12:46:19 1 Finalizado

7) Cancelado o rechazado por el Colegio: en cualquier parte del proceso, puede aparecer como
“cancelado”, si lo solicita el Colegiado porque no lo necesita o no lo va a recoger, por ejemplo, o
“rechazado por el colegio”, si el Colegio considera que no estd la solicitud correcta o falta alguna
documentacién, por ejemplo. En este caso, la barra aparecerd en roja, y el proceso se finaliza.

Estados de la solicitud
X Rechazado por el Colegio

v e v v s v
X Cancelado

Pandiente da validacion Validade par el Colegio Enviado a Imprenta Enviada al Colagio Pandiente da recoger Finalizado
° Talonaric Inhabilitado

8) Talonario inhabilitado, en caso de pérdida del talonario, cese del Colegiado, etc, el talonario ya
emitido, impreso y en posesion de colegiado, puede ser inhabilitado.
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